
 
 

 
คู่มือ 

การท าวิจัยและผลงานวิชาการ 
๒๕๕๕ – ๒๕๕๘ 

 
 
 

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครล าปาง 
สถาบันพระบรมราชชนก 

ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข 

 



ห้องจัดเก็บข้อมูลการวิจัย (Data Bank) 

 

วัตถุประสงค์ของห้องจัดเก็บข้อมูล 

1. เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่ได้จากการวิจัยระหว่างการด าเนินการวิจัย และภายหลังการวิจัยเสร็จสิ้น 

2. เพื่อเป็นการรับประกันการเข้าถึงขอ้มูลภายหลังการวิจัยเสร็จสิน้ในกรณีที่นักวิจัยต้องการใช้

ข้อมูลเพื่อการวิเคราะหเ์พิ่มเติม หรอืในโครงการวจิัยใหม่ โดยมีระยะเวลาการเก็บข้อมูล 5 ปี

หลังการวิจัยสิ้นสุด 

3. เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบในกรณีมีขอ้สงสัยที่เกี่ยวข้องกับผลการวิจัย 

 

สถานที่ตั้ง หอ้งหมายเลขที่ 1106  ช้ัน 1 อาคาร1 วิทยาเขตล าปาง 

 

ผู้รับผิดชอบ อ. จันทร์ธิลา  ศรีกระจ่าง  

 

ลักษณะของข้อมูลที่จัดเก็บ 

1. ข้อมูลเชิงปริมาณ 

2. ข้อมูลเชิงคุณภาพ 

 

วิธีการจัดเก็บข้อมูล 

1. การบันทึกในแผ่น CD 

2. การบันทึกในรูปแบบเอกสาร (Hard copy) 

 

มาตรการความปลอดภัยในการจัดเก็บข้อมูล 

1. ข้อมูลจะถูกจัดเก็บในตู้เหล็กที่มกีุญแจปิดล็อค 

2. การเข้าถึงรหัสจะจ ากัดเฉพาะรองผู้อ านวยการ และหัวหนา้งานวิจัยฯเท่านั้น  

3. ตู้เก็บเอกสารจะถูกเปิดเมื่อมีการรอ้งขอเท่านั้น  

 

ขั้นตอนการฝากข้อมูล 

1. ผูว้ิจัยหลักบันทึกแสดงความจ านงฝากข้อมูล 

2. ผูว้ิจัยบรรจุเอกสาร/แผน่บันทึกข้อมูลในซองกระดาษที่ปิดผนกึที่มลีายมือชื่อก ากับ 

3. ผูร้ับฝากข้อมูลลงทะเบียนรับฝากเอกสาร 

4. ผูร้ับฝากน าซองเอกสารใส่ไว้ในตู้และปิดล็อค 



 

ขั้นตอนการขอใช้ข้อมูล 

1. ผูว้ิจัยหลักบันทึกแสดงความจ านงขอใชข้้อมูล (ในกรณีที่ไม่ใชผู่ว้ิจัยหลักต้องมเีอกสารการ

ยินยอมจากผูว้ิจัยหลัก) 

2. รองผู้อ านวยการฝ่ายวิจัยพิจารณา/อนุมัต ิก าหนดวันส่งขอ้มูลคืน 

3. ผูว้ิจัยหลักเซ็นรับข้อมูล 

4. รองผู้อ านวยการฝ่ายวิจัยปิดล็อคตู้เก็บข้อมูล 

 

การท าลายข้อมูล 

1. ข้อมูลจะถูกท าลายด้วยวิธีการลบ หรือย่อย 

2. ข้อมลูจะถูกท าลายเมื่อระยะเวลาการเก็บครบ 5 ปี 

 


