
งานเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานข้อมูล 

กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาคุณภาพ 

 

ลักษณะงาน  

 จัดหาบริการ พัฒนา บ ารุงรักษา ซ่อมแซม แก้ไขเกี่ยวกับอุปกรณ์สื่อโสต อิเล็กทรอนิกส์ 

คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายภายในและอินเตอร์เน็ต โปรแกรมประยุกต์ ตลอดจน ศูนย์การเรียนรู้ทาง

ระบบสารสนเทศและการสืบค้นฐานข้อมูล   นอกจากนี้ยังท าหน้าที่ถ่ายทอดความรู้ และเปิดโอกาสใน

การเข้าถึงการเรียนรู้ด้านต่าง ๆ โดยการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ รวมทั้ง เป็นสื่อกลางในการเผยแพร่

ความรู ้ข้อมลูข่าวสาร ของวิทยาลัยฯ ทั้งภายในและภายนอกองค์กร 

 

หน้าที่ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานข้อมูล 

1. วางแผน จัดหาและบริการสิ่งสนับสนุนการศกึษา เช่น อุปกรณ์สื่อ โสต คอมพิวเตอร์ วัสดุ 

อุปกรณ์ Software    โปรแกรมประยุกต์ตา่ง    สื่ออเิล็กทรอนิกส์  ตลอดจนถ่ายภาพ 

บันทึกเสียงตามโอกาสอันควร 

2. ดูแล บ ารุง รักษา ปรับปรุง พัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ทั้งระบบเครือข่ายภายใน และ

อินเตอรเ์น็ต โปรแกรมตา่ง ๆ รวมทั้งฐานข้อมูล อุปกรณ์ สื่อ โสต ใหใ้ช้งานได้อย่างมี

ประสิทธิภาพและทันสมัย 

3. พัฒนาและถ่ายทอดความรู ้ให้โอกาสการเข้าถึงการเรยีนรูด้้านต่าง ๆ โดยใช้เทคโนโลยี

สารสนเทศแก่บุคลากร ทั้งภายในและภายนอกองค์กร 

4. เป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ความรูข้้อมูลข่าวสาร ของวิทยาลัยทั้งภายในและภายนอกองค์กร 

 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ( อ.ยงยุทธ  แก้วเต็ม: หัวหน้างานฯ) 

เป็นผู้รับผดิชอบงานต่าง ๆ ในงาน ประกอบด้วยงานคอมพิวเตอร์ งานโสตทัศนูปกรณ์ โดยมี

รายละเอียดดังนี้ 

1. วางแผนพัฒนางาน ให้สอดคล้องกับแผนปฏิบัติงานของวิทยาลัยฯ  บริหารงานด้วยการจัดหา 

และบริการสิ่งสนับสนุนการศกึษาที่เป็นสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเอือ้อ านวยความสะดวกแก่อาจารย์-

นักศึกษา  และบุคลากรของวิทยาลัย ได้ศึกษาค้นคว้าหาข้อมูลความรูต้่างๆ ได้อย่างเสรี และไร้

พรมแดนภายใต้ขอบเขตของระเบียบของวิทยาลัยฯ และขนบธรรมเนยีมประเพณี วัฒนธรรมอันดีงาม

ของสังคมไทย 

 2. บริหาร ควบคุม ก ากับการด าเนินงาน และการประเมินผลงาน งานคอมพิวเตอร์ ระบบ

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต งานโสตทัศนูปกรณ์   และด าเนินงานเทคโนโลยีทางการศึกษา ให้เป็นไปตาม

แผนปฏิบัติงานของวทิยาลัยฯ 

 

 



 3. บริหารงบประมาณงานให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์และแผนงบประมาณประจ าปี 

 4. บริการวิชาการแก่สังคม ทั้งด้านสถานที่ บุคลากร แก่หน่วยงานอื่นๆ ในการฝึกอบรม

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 5.เป็นที่ปรึกษาฝ่ายต่างๆ ในการ Backup (ส ารองข้อมูล) ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ และจัดเก็บในที่

ปลอดภัย 

 6. ประสานงานในการจัดท าฐานข้อมูล  ให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูลของฝ่ายต่างๆ ที่

รับผิดชอบ และดูแลฐานขอ้มูลระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารทั้งหมดเพื่อการตัดสินใจของผูบ้ริหาร 

 7. รวบรวมหลักฐานตามตัวบ่งชี้คุณภาพและสรุปผลการด าเนินงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติ

งานของวทิยาลัย 

 8.  บริหาร Web Site และระบบ Internet ของวิทยาลัยฯ 

 9. งานสนับสนุนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

อาจารย์ จติตวีร์ เกียรติสุวรรณ   รองหัวหน้างานฯ   

1. บริหารงานโสตทัศนูปกรณ์ 

2. บริหาร ควบคุมก ากับการจัดท า MULTI MEDIA 

3. บริหารระบบฐานขอ้มูลของวทิยาลัยฯ 

4.บริการให้ค าแนะน าเป็นที่ปรึกษาการใช้โสตทัศนูปกรณ์ คอมพิวเตอร์แก่บุคลากรของ

วิทยาลัยฯ 

5. ช่วยบริหารจัดการและประสานงานต่างๆ เกี่ยวกับงานคอมพิวเตอร์ งานโสตทัศนูปกรณ์  

และระบบเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต  

6. จัดอบรมคอมพิวเตอร์แก่ข้าราชการและเจ้าหน้าที่ภายในวิทยาลัยและบุคลากรภายนอกที่

สนใจ และเตรียมอุปกรณ์สนับสนุนการอบรมให้แก่ผู้อบรมหลักสูตรอื่นๆ ทางด้านเทคโนโลยี

สารสนเทศ ทั้งบุคลากรภายในและภายนอกวิทยาลัย 

7. งานสนับสนุนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

อาจารย์สุชีรา ปัญญาใส  

1. จัดท าบัญชี อุปกรณ์ จ านวนคอมพิวเตอร์ สื่อโสตทัศนูปกรณ์  สถิตกิารใช้ การบ ารุงรักษา  

และการซ่อมแซม  

2. อ านวยความสะดวกและจัดระบบการเรียนการสอนผา่นคอมพิวเตอร์ระบบเครือขา่ยฯ  

3. ดูแล ควบคุมครุภัณฑแ์ละอุปกรณ์ทางคอมพิวเตอร์ต่างๆ  รวมทั้งการเบิก-จา่ย หมึกพิมพ ์

ทีใ่ช้ในงานของวิทยาลัยฯ 

4. บริการวิชาการแก่สังคมด้านสถานที่ บุคลากรหน่วยงานอื่น ๆ ในการฝกึอบรมเกี่ยวกับ 

เทคโนโลยีสารสนเทศ และคอมพิวเตอร์ 

5. เตรียมรูปภาพ อัดเสียง ในการจัดท า MULTI MEDIA 



งานคอมพิวเตอร์  นายจตุพล นิวันติ นักพัฒนาระบบ เป็นผู้รับผิดชอบงาน โดยมี

รายละเอียดดังน้ี 
1. วางแผนและพัฒนาระบบเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต ให้มีประสิทธิภาพในการใชง้าน  มีการ 

บันทึกข้อมูลการใช้งานของบุคลากร เจ้าหน้าที่และนักศึกษาภายในวิทยาลัย รวมทั้งมีการป้องกันความ

ปลอดภัยในการใชง้านผา่นเครือขา่ยอินเตอร์เน็ตตามพระราชบัญญัติคอมพิวเตอร์ 

2. ดูแลและควบคุมระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตให้สามารถใช้งานและตอบสนองความต้องการ 

ของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. ปรับปรุงสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่มอียู่แล้วให้สามารถใช้งานได้เพื่อให้นักศกึษา อาจารย์ ได้มี 

โอกาสใช้ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ในการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4. พัฒนาสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้เป็นบทเรียนชว่ยสอน 

5. จัดอบรมคอมพิวเตอร์และหลักสูตรอื่น ๆ  ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ทั้งบุคคล ภายในและ 

ภายนอก 

6.บริการวิชาการแก่สังคมด้านสถานที่ บุคลากรหน่วยงานอื่น ๆ ในการฝกึอบรมเกี่ยวกับ

เทคโนโลยีสารสนเทศ และคอมพิวเตอร์ 

7. พัฒนา Homepage, Web board, Guest book , Web Site ของวิทยาลัยฯ และสารสนเทศเพื่อ

การประชาสัมพันธ์วิทยาลัยฯ 

8. ให้ความร่วมมือในการส ารองขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์  และจัดเก็บในที่ปลอดภัย 

9. ใหค้วามร่วมมือฝา่ย/งานต่าง ๆ ในการจัดท าสารสนเทศและสื่อมัลติมเีดีย 

10. ดูแลระบบฐานข้อมูลและระบบเครือข่ายสารสนเทศวิทยาลัยฯ รวมทั้งปรับปรุงแก้ไขปัญหา

ต่างๆ ที่เกิดขึ้นจากการใช้ฐานข้อมูลของวิทยาลัย 

 

งานคอมพิวเตอร์   นายเอกสิทธิ์ ชูทรัพย์      เป็นผู้รับผิดชอบงาน   โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  1. ซ่อมแซมเครื่องคอมพิวเตอร์ให้สามารถใช้งานได้อย่างมปีระสิทธิภาพและทันสมัย 

   2. ดูแล บ ารุงรักษาคอมพิวเตอร์ที่ใชใ้นวิทยาลัยฯ ทั้งคอมพิวเตอร์ในหอ้งท างานของอาจารย์

และบุคลากรในวิทยาลัยและคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการเรียนการสอน และดูแลระบบรักษาความปลอดภัย

ของการใช้คอมพิวเตอร์  การตรวจสอบการท างานของ Anti-virus ของเครื่องคอมพิวเตอร์ 

  3. บริการให้ค าแนะน า เป็นที่ปรึกษาการใชค้อมพิวเตอร์แก่บุคลากรของวิทยาลัยฯ 

  4. ช่วยดูแลระบบเครือขา่ยของวิทยาลัยฯ  

  5.  ช่วยดูแลระบบ Internet 

  6.  ช่วยดูแล Website ของวิทยาลัยฯ 

  7. ช่วยดูแลงานโสต สื่อ ทัศนูปกรณ์รวมทั้งการถ่ายรูปกิจกรรมที่เกี่ยวข้องต่างๆ ของทาง

วิทยาลัย 

 

 



 

งานโสตทัศนูปกรณ์ นายรักษ์พงษ์ หอ่ทอง   นายสมคิด  เครื่องค า   เป็นผู้รับผดิชอบงาน  

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ปฏิบัติงานด้านเทคโนโลยีทางการศกึษาตามนโยบายและแผนการศกึษาของวิทยาลัยฯ  

ได้แก่ การจัดเตรยีมอุปกรณ์ สื่อการเรียนการสอนทางคอมพิวเตอร์  อุปกรณ์สนับสนุนการเรียนรู้แก่

นักศึกษารวมทั้งวางแผนจัดเตรียม    ซ่อมแซมอุปกรณ์คอมพิวเตอร ์ สื่อ โสตที่เกี่ยวข้องกับการเรียน

การสอน 

2. ให้บริการในการใช้ ยืม คนืโสตทัศนูปกรณ์  และสื่อการสอน 

3. ช่วยจัดเตรียมและจัดท าสื่อการเรียนการสอนตามที่อาจารย์มอบหมายเพื่อประกอบการ 

เรียนประกอบการสอน รวมทั้งปรับปรุงและระเบียบ คู่มือการใชโ้สตทัศนูปกรณ์  และสื่อการสอน 

4. ซ่อมบ ารุงโสตทัศนูปกรณ์  และสื่อการสอนต่าง ๆ   

           6.  จัดท าบัญชีโสตทัศนูปกรณ์  และสื่อการสอนต่าง ๆ 

       7.  ส ารวจความตอ้งการและปัญหาต่าง ๆ เกี่ยวกับโสตทัศนูปกรณ์ สื่อการสอนต่าง ๆ และการ  

 ให้บริการ  โสตทัศนูปกรณ์   เป็นรายภาคการศกึษา/ปีการศกึษา 

8. จัดเตรียมสื่อต่างๆ เช่น  คอมพิวเตอร์ LCD CD วิทยุบันทึกเสียง เทปเพลง ในการจัดอบรม  

ประชุมกิจกรรมต่าง ๆ 

9.  บันทึกภาพ วิดทิัศน ์กิจกรรม ในและนอกวิทยาลัยฯ     

          


