
คู่มือการบันทึกการลา ด้วยระบบ LIS-MIPE 

เข้าไปที่เว็บไซต์หลักวิทยาลัย http://www.bcnlp.ac.th และคลิกที่เมนู LIS-MIPE ด้านล่าง 

 
เข้าสู่ระบบด้วย username และ password ของท่าน 

 

 

http://www.bcnlp.ac.th/


หลังจากท าการLoginส าเร็จ ให้เลือกหัวข้อ ระบบบคุลากร – ผู้ใช้ทั่วไป 

 

จากนั้นจะปรากฏเมนูผู้ใช้ทั่วไปข้ึนมาทางด้านซ้าย ให้เลือกเมนูย่อย – ท าเรื่องการลา 

 

เมื่อเข้าสู่ขัวข้อท าเรื่องการลา จะมีแบบฟอร์มบันทกึทั้งหมด 11 รายการ  

ให้เลือกประเภทการลาของท่าน 

 



1.ลาป่วย 

ให้กรอกข้อมูลตามจริง ดงัภาพตัวอย่าง โดยสามารถเลือกวันที่ลาตั้งแต่วันไหนถึงวันไหน แล้ว

กดปุ่มค านวณวันลา ระบบจะค านวณให้อัตโนมัติ 

 

 

หากมีใบรับรองแพทย์ให้เลือกแนบไฟล์ได้ โดยตอ้งเป็นไฟล์ PDF หรือ DOC 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่ม บันทกึ เพื่อรอผู้บริหารอนุมตัิตอ่ไป 

 



หลังจากกดบันทึก จะขึ้นแบบฟอร์มส าหรับให้เรา Print ออกมาได้ ดังภาพ 

 

ให้กดปุ่ม พิมพ์ ได้เลย 

ส าหรับการบันทึกการลาในส่วนอื่นๆจะมีลักษณะเดยีวกัน 

จะแตกต่างเพียงข้อมูลทีต่้องกรอกบางประการเท่านั้น 

 

 

 

 

 



2.ลาคลอดบุตร 

 

3.ลากิจส่วนตัว 

 

กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วนและกดบันทึก 



4.ลาพักผ่อน 

 

5.ลาอุปสมบทหรือลาไปประกอบพิธีฮัจย์ 

 



6.ลาเข้ารับการตรวจเลือกหรือเข้ารับการเตรียมพล 

 

 

7.ลาไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ 

8.ลาติดตามคู่สมรส 



 

 

 

 

9.ลาไปผลิตผลงานวิชาการ 

 

10.ลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน 



 

 

 

 

 

11.ลาไปช่วยภริยาที่คลอดบุตร 

 



เม่ือเราสามารถบันทึกการลาส าเร็จ สามารถตรวจสอบสถานการณ์อนุมัติการลาได้ และ

สามารถส่ังพิมพ์ใบลาได้ 

 

 

 

 

 

การขอยกเลิกวันลา 

เมื่อเราท าบันทึกการลาไปก่อนหน้านี้ หากต้องการยกเลิก กส็ามารถท าได้ 

โดยการคลกิหัวข้อขอยกเลิกวันลา และกรอกข้อมูลวันที่ขอยกเลิก 

 



การค้นหาประวัติข้อมูลการลา 

 

ให้เลือกประเภทการลา หรือจะเป็นช่วงวันที่ลา หรือค้นจากค าเฉพาะก็สามารถท าได้ 

 

 

 


