
คู่มือการท าเรื่องขอไปประชุม/อบรม/สัมมนา 

เข้าไปที่เว็บไซต์หลักวิทยาลัย http://www.bcnlp.ac.th และคลกิที่เมนู LIS-MIPE ด้านล่าง 

 
เข้าสู่ระบบด้วย username และ password ของท่าน 

 

 

http://www.bcnlp.ac.th/


หลังจากท าการLoginส าเร็จ ให้เลือกหัวข้อ ระบบบคุลากร – ผู้ใช้ทั่วไป 

 

จากนั้นจะปรากฏเมนูผู้ใช้ทั่วไปข้ึนมาทางด้านซ้าย  

ให้เลือกเมนูย่อย – ท าเรื่องขอไปประชุม/อบรม/สมัมนา 

 

เลือก บันทึกข้อมูลการไปประชุม/อบรม/สัมมนา 

 

 



จะปรากฏหน้าประวัตกิารไปอบรมตามโครงการตา่งๆ ใหเ้รากดปุม่ เพิ่มข้อมูล 

 

ให้เราท าการกรอกรายละเอยีดเกีย่วกับ โครงการ ที่จะเข้ารว่ม 

 

โดยหลังจากกรอข้อมูลครบแล้วให้กดบันทึก จากนั้น ก็จะมีแบบฟอร์มเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายละเอยีดปลีกย่อย ให้เรากรอก

เพิ่มเติม  

เช่น เพิ่มผู้ร่วมไปประชุม/อบรม/สัมมนา,ความสอดคล้องเกี่ยวกับการไปประชุม/อบรม/สัมมนา ครัง้นี้, 

รายงานการประชุม/อบรม/สัมมนา , การน ามาประยุกตใ์ชใ้นองค์กร  



 

 



 

 

ให้เรากรอกข้อมูลให้ครบถว้นมากที่สุด แล้วกดบันทึก สามารถแกไ้ขภายหลังได้ 

 

 

 



สามารถตรวจสอบสถานการณ์อนุมัติได้จากเมนู  ตรวจสอบสถานะการอนุมัตขิอไปประชุม/อบรม/สัมมนา 

 

ในส่วนน้ีจะสามารถค้นหาประวตัิการขอไปประชมุต่างๆได้ และสามารถสั่งพิมพ์ได้ 

 


