
    

 

 

   

การบริหารรายวิชา 
วิทยาลัยมีแนวปฏิบัติการบริหารรายวิชาครอบคลุมตั้งแต่การวิเคราะห์หลักสตูร   การออกแบบการสอน

รายวิชา (มคอ.๓, มคอ.๔) การสร้างตารางวิเคราะห์หลักสูตรรายวิชา  จนถึงการรับรองและการมอบออกแบบการสอน
รายวิชาแก่ผู้สอนและผู้เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

๑. ผู้รับผิดชอบวิชา ศึกษาค าอธิบายรายวิชาและแผนที่การกระจายผลการเรียนรู้ของรายวิชาที่รับผิดชอบตาม
หลักสูตรและหรือผลการประเมินครั้งที่ผ่านมา (ถ้าม)ี และก าหนดผู้สอนที่ผ่านการสรรหามาแล้ว   

๒. ผู้รับผิดชอบวิชาออกและอาจารย์ผู้สอนประชุมร่วมกันเพือ่จัดท าการออกแบบการสอนรายวิชา ให้เหมาะสม 
สอดคล้องกับวตัถุประสงค์และลักษณะวิชา มาตรฐานผลการเรียนรู้ ๖ ด้าน ตามที่หลักสูตรก าหนด และพระราชบัญญัติ
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒  กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาสาขาพยาบาลศาสตร์  โดยน าผลการประเมิน
รายวิชาที่ผ่านมาพิจารณาร่วม ตามแบบฟอร์ม มคอ.๓ หรือ มคอ.๔  

๓. พิจารณาการออกแบบการจัดการเรียนการสอน โดยรองผู้อ านวยการกลุม่วิชาการ คณะกรรมการพัฒนาการ
จัดการเรียนการสอนรายวิชา  ผู้รับผิดชอบวิชา และอาจารยป์ระจ าชั้น อย่างน้อย ๔ สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษา  

๔. ผู้รับผิดชอบวิชาแก้ไขออกแบบการสอนรายวิชาตามขอ้ชี้แนะ และเสนอหัวหน้ากลุ่มวิชา  รองกลุ่มวิชาการ
เพื่อรับรอง  และชี้แจงรายละเอียดและเปิดโอกาสให้นักศึกษาได้แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับกจิกรรมการเรยีนการสอน
และการวัดและประเมินผล ในชั่วโมงแรกของการเรียนการสอนรายวิชานั้น ๆ   หากมีข้อคดิเห็นของนกัศึกษาใหพ้ิจารณา
ร่วมกับอาจารยผ์ู้สอน เพื่อจัดท าออกแบบการสอนรายวิชา (มคอ.๓ มคอ.๔)  ฉบับสมบูรณ์ ส่งให้หัวหน้ากลุ่มวิชารับทราบ 
และเสนอรองผูอ้ านวยการกลุ่มวิชาการรับรอง  ภายใน ๑ สัปดาห์ หลังจากชี้แจงแก่นักศึกษา  

จากนั้นผู้รับผดิชอบวิชาส าเนาแจกจ่ายออกแบบการสอนรายวชิา แก่ผู้สอน อาจารย์ประจ าชั้น  หัวหน้ากลุ่มวิชา    
รองผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการและนักศึกษาที่เปน็วิชาการของชัน้ปี และจัดเข้าแฟ้มกลุ่มวิชา จ านวนอย่างละ ๑ ฉบับ 

๖. ผู้รับผิดชอบวิชาและผู้สอนจัดการเรียนการสอนตามที่ออกแบบรายละเอียดรายวิชาตาม มคอ.๓  มคอ.๔  
โดยรองผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการ หัวหน้ากลุ่มวิชา และหัวหนา้งานจัดการศึกษา วางแผน ก ากับ ติดตาม และก าหนดให้
คณะผู้นิเทศประเมินประสิทธิภาพการสอนของอาจารยร์ายบุคคล 

๗. ผู้รับผิดชอบให้นักศึกษาวิชาประเมินผลการจัดการเรียนการสอนรายวิชา  ประเมินประสิทธิภาพการสอนของ
อาจารย์ ภายใน ๔ สัปดาห์เมื่อสิ้นสุดการจัดการเรียนการสอน 

๘. ผู้รับผิดชอบวิชา รายงานสรปุผลการพัฒนาการจดัการเรียนการสอนรายวชิาและข้อเสนอแนะการพัฒนา/
ปรับปรงุ มาสรุปเป็นรายงานผลการจัดการเรียนการสอนรายวชิา ตามแบบ มคอ ๕ มคอ ๖ ส่งหัวหน้ากลุ่มวิชาและรอง
ผู้อ านวยการกลุม่วิชาการ  ภายใน ๓๐ วันหลังสิ้นสุดการเรียนการสอนรายวิชานั้นๆ 
ดังแผนภาพแสดงระบบและกลไกการบริหารรายวิชาดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 



     

 

 

   

 

   


